
2019级高职教学进程安排表
专业：行政管理 修订日期： 2020年6月

课程
序号

课程
性质

课程代码 课程名称
考试
考查

学分

学时数 开课学期及周课时数

备注总学
时

理论 实践

第一层循环 第二层循环 第三层循环

1 2 3 4 5 5 6

16
周

18
周

18
周

18
周

6周
18
周

16
周

公共
课程

1 必选 20306038 入学教育 查 1 1周

2 必选 20801014 军事理论 查 2 36 36

综合实
操课程
实践

网选课，讲座

3 必选 20801002
思想道德修养与法律

基础
试 3 54 48 6 3

4 必选 20801001
毛泽东思想和中国特
色社会主义理论体系

试 4 72 54 18 4

5 必选 20801003 形势与政策 查 1 18 18 1 讲座

6 必选 20801007/20801008 体育 查 4 68 8 60 2 2

7 必选 20801006 大学语文 查 2 32 32 0 2

8 必选 20801005 心理健康教育 查 2 36 18 18  2 网选课/讲座

9 必选 20801024 职业发展与就业指导 查 2 36 18 18 2

10 必选 20801010/20801011 高职英语 查/试 4 68 44 24 2 2 一考查，二考试

11 必选 20801004 贵州省情 查 1 18 18 1 讲座二学期

12 必选 20801012 计算机应用基础 查 4 72 36 36 4

13 必选 20801025 大学生安全教育 查 0.5 8 8 0 讲座，一学期

小计 30.5 518 338 180 14 9 2 0 2

核
心
课
程

1 必选 20306001 组织行为学 试 4 72 66 6 4

2 必选 20306002 行政法 试 4 72 60 12 3

3 必选 20306003 人力资源管理 试 4 72 60 12 4

综合实
操课程
实践

4 必选 20306004 财务管理 试 4 72 66 6 4

5 必选 20306005 市场营销 试 3 54 27 27  3

6 必选 20306006 西方经济学 试 4 72 66 6 4

小计 23 414 345 69 0 6 8 8 0

辅
助
课
程

1 限选 20306007 政府预算与财政管理 试
4 72 66 6 4

2 限选 20306008 财政与金融 试

3 限选 20306009 商标广告与策划 查
4 72 36 36 4

4 限选 20306010 广告与营销 查

5 限选 20306011 基础会计 试 4 64 58 6 4

6 限选 20306012 市场调查实务
试 4 72 48 24 4

7 限选 20306013 统计学基础

8 限选 20306014 电子商务 查
3 54 26 28 2

9 限选 20306015 电子商务物流 查

10 限选 20306016 初级财务会计 试 4 72 66 6 4

11 限选 20306017 税法
查 4 72 66 6 4

12 限选 20306018 税收实务

13 限选 20306019 企业质量管理
查 2 36 0 36 2

14 限选 20306020 国际质量标准

15 必选 20306021 管理学基础 试 4 64 58 6 4

16 必选 20306022 公务员制度 查 2 36 30 6 2

17 限选 20306023 EXCEL在财务中运用
查 3 54 26 28 3



辅
助
课
程

18 限选 20306024 办公软件运用
查 3 54 26 28 3

综合实
操课程
实践

19 必选 20306025 普通话 查 2 36 18 18 2

小计 40 704 498 206 8 4 15 10 2

扩
展
课
程

1 任选 20801019 美术 查

2 36 18 18 2

综合实
操课程
实践

六选一（其中音

乐鉴赏、书法创

作与欣赏、中外

美术评析与欣赏

为网选课）

2 任选 20801017 音乐 查

3 任选 20801036 书法 查

4 任选 20801033 音乐鉴赏 查

5 任选 20801036 书法创作与欣赏 查

6 任选 20801034 中外美术评析与欣赏

6 任选 20801034 中外美术评析与欣赏 查

7 任选 20801015 应用文写作 查

2 36 18 18 2
三选一（其中电

影作品解读为网

选课
8 任选 20801023 文学欣赏 查

9 任选 20801035 电影作品读解 查

10 任选 20801026 《中华茶文化》 查

2 36 18 18 2

网选课

11 任选 20801029 中国饮食文化 查

12 任选 20801027 中国传统文化 查

13 任选 20801031 中国古建筑文化与鉴
赏

查

14 任选 20306025 企业模拟经营（沙盘模拟） 查
3 54 26 28  3

15 任选 20306026 企业经营管理 查

16 任选
20306027/20306028/

20306029/20306030 职业文化与工匠精神 查 6 72 36 36 2 2 1 1
1,2学期任选项

目3-4学期为第

二课堂

17 必选 20306031 创新创业课程 查 2 36 36 2

18 任选
20306032/20306033/

20306034/20306035 职业体验培训 查 4 120 120 1周 1周 1周 1周 任选形式内容

小计 21 390 116 274 2 4 3 6 2

总计 114.5 2026 1297 729 24 23 28 24 6

综合
实训

1 必选 20306036 顶岗实习 24 720 720
16
周

8周

2 必选 20306037 毕业设计（或毕业论
文）

8 240 240 8周

小计 32 960 0 960 1周
18
周

16
周

素质
学分

2 必选 军事训练 2 36 36

3 必选 思想政治与道德修养 6 180 180

4 必选 社会实践与志愿服务 6 180 180

5 必选 技能培训及其他 4 120 120

6 任选 学术科技与创新创业

8 240 2407 任选 文化艺术与身心发展

8 任选 社团活动与社会工作

小计 26 756 756

总计 172.5 3742 1297 2445 实践学时占   65%

说明：（1）英语第二学期考查成绩以参加国家英语应用能力A级考试成绩综合评定。                    
（2）第二层循环中，部分课程（或某课程的部分内容）需要前移到在实践一线完成。（12学时）

（3）第三层循环综合实操课程全部需要前移到教学单位完成。


